PARLAMENTARIO

presida la reunion.

LAS 10 PRINCIPALES COSAS QUE DEBE SABER PARA

ESTE PUESTO

1.

2.

ok

Realice los cursos de formacién re queridos y
recomendados.

Familiaricese con los recursos de la PTA nacional y de
Texas.

Familiaricese con los documentos rectores de la
asociacion: estatutos, reglas vigentes, politicas y
autoridad parlamentaria.

Mantener un libro de tramites (tradicional o  electrdnico).

Consulte con el presidente antes de todas las reuniones
de la junta y de los miembros para prepararlo para los
asuntos de la agenda y cualquier pregunta y
procedimiento que pueda surgir.

Determinar el mejor método para llamar la atencién del
presidente durante las reuniones, de la manera mas
discreta posible, para hacer una sugerencia o notificar al
presidente que se ha cometido un error en el
procedimiento que puede afectar los derechos de los
miembros o causar algun dafio.

Lleve a las reuniones recursos y materiales (documentos
de gobierno, boletas, una urna, boligrafos/lapices,
formularios de informe de los escrutadores en blanco).
Asesorar al presidente, cuando asi lo solicite, sobre el
procedimiento parlamentario. Sin embargo, el presidente
tiene la maxima autoridad para dictaminar

Tiene el mismo deber de imparcialidad que el presidente

y, por lo tanto, no hace mociones, participa en debates ni

vota sobre ningun asunto, excepto cuando se decide por
votacion.

10. Hablar sélo a peticion o con el permiso del presidente.

FECHAS Y PLAZOS IMPORTANTES

El parlamentario es un miembro de la junta que asesora al presidente y actlia como
consultor de otros funcionarios, miembros de la junta, miembros de comités y
miembros de asociaciones sobre el procedimiento parlamentario. El papeldel
parlamentario durante una reuniéon es estrictamente consultivo ya que, porley
parlamentaria, solo el presidente tiene autoridad para pronunciarse sobre cuestiones
de orden o para responder consultas parlamentarias.

Mientras que el presidente normalmente preside como presidente de todas las reuniones de la
Junta efecutiva o de los miembros, el parlamentario sirve para brindar apoyo a quienquiera que

FORMACIONES CLAVE

la PTA de Texas

Fundamentos basicos un curso
introductorio para nuevos lideres de la
PTA. Todos los miembros de la junta
ejecutiva deben completar este curso
una vez en su servicio de la PTA.
BASICS Boardsmanship: Curso
importante para todos los miembros de
la junta ejecutiva.

Parlamentario BASICO: Curso en linea
obligatorio para parlamentarios.

DESTACADOS Estatutos y regla s

la PTA nacional

e Aprendizaje electrénico basico de

lajunta vea elcurso en linea en
pta.org/ eLearning.

Recursos clave

e Descargue la guia de recursos

parlamentarios y de direccion.

e Estatutos,reglas permanentes,

politicas.

e Robert’s Rules of Order Newly Revised

(™™ Edition)

Primavera :después de la cita, asista a la(s) primera(s) reunién(es)y obtenga una copia de los
documentos rectores y el calendario de reuniones. Retinase con el presidente para determinar las
necesidades y expectativas para este puesto. Complete los cursos de capacitacion requeridos, si

corresponde.

Junio : Asista a la Convencién Nacional de la PTA segtn lo permita el presupuesto.
Julio: asista al LANZAMIENTO DE LA PTA de Texas para recibir capacitacion, trabajo en red y recursos

segun lo permita el presupuesto.



e Agosto: Asistir al presidente en la preparacion de agendas. Tenga en cuenta los plazos requeridos en los
estatutos, reglas vigentes o politicas. Determinar cuando se requiere la proxima aprobacion de estatutos
y reglas vigentes de la PTA de Texas y planificar en consecuencia.

e Febrero : Asista al Dia de la reunion de la PTA de Texas en el Capitolio (afios impares) segun lo permita el
presupuesto.

e Primavera: Plan para el comité de nominaciones y procesos de eleccion de acuerdo con el calendario
de reuniones.

e Mayo: Prepara documentos y materiales para tu sucesor.

¢ Preguntas? Encuentre mas recursos en txpta.org/parliamentarian. Ademas, puede comunicarse
con su PTA del consejo, representante de servicio de campo o enviar un correo electrénico a
presidentelect@txpta.org


mailto:presidentelect@txpta.org

PTA de Texas [FUNDAMENTOS BASICOS

Y 4 L} n ] ry ]
Guia de inicio rapido de
Los materiales BASICOS brindan capacitacion esencial para muchos puestos de la PTA. jEsta guia es solo el
comienzo!

ACERCA DE LA PTA 4 QUE ES LA PTA?

La misién de la PTA es hacer realidad La PTA es una asociacion 501c3 basada en miembros que aboga por
el potencial de cada nifio al involucrar el mejor interés de TODOS los nifios en muchas areas. Es autbnomo
y capacitar a las familias y y no partidista. La PTA aboga a favor o en contra de los problemas,
comunidades para que aboguen por pero no respalda a ningun candidato o partido politico.

todos los nifos.

Que significa esfo. usted es miembro de una junta ejecutiva sin fines de
Lo que esto significa: Nos involucramos, lucro y, por lo tanto, tiene ciertas responsabilidades legales. Los
empoderamos y abogamo s para lograr  miembros de /a junta directiva fienen tres deberes fiduciarios
nuestra vision: el pofencial de cada nifio  fundamentales: el deber de diligencia, el deber de lea ltad y el deber de
es una realidad. Nuestra declaracion de obediencia. Los miembros de la junta efecutiva actuan como

mision nos guia y debe impulsar fideicomisarios de los activos de la PTA y deben ejercer la debida
cualquier decision importante. Los difigencia para supervisar que la PTA esté bien administrada y que su
fondos que recaudamos se utilizan para  situacion financiera se mantenga solida. La junta ejecutiva verifica que
apoyar nuestra mision. se hayan completado todos los requisifos de presentacion y las

obligaciones fiscales.

NUESTRO PROPOSITO ESTRUCTURA DE LA PTA Dar

e labienvenida a las familias a la comunidad escolar Miembros

e Comunicarse de manera efectiva PTA local (a nivel de campus)

e Apoyareléxito de los estudiantes PTA delconsejo (distrito o comunidad)
e Hablaren nombre de cada nifio Texas PTA

e Compartirel poder nacional

e Colaborarcon las comunidades

FINANZAS CAPACITACION EN

El ciclo de vida de A Presupuesto Escanee el codigo o visite

e [os miembros de la junta ejecutiva elegidos/ designados crean planes txpta.org/ training para obtener
de trabajo que incluyen un presupuesto que detalla los gastos mas informacion.

relacionados con el proyecto.

La PTAsucede y los gastos ocurren.

La junta ejecutiva aprueba los planes de trabajo y los miembros votan
para adoptar el plan presupuestario. Los informes financieros se

presentan en cada junta ejecutiva regular y reunion de miembros. La

reconciliacion financiera ocurre al final del afio y los miembros reciben
elinforme en la primera reuniéon del proximo ano escolar.

SCAN ME




COMO COMENZAR
Como lider de la PTA, hay algunas cosas que debe hacer para comenzar el ano.

UNO DOS TRES CUATRO

jPrimero, Unase a su Luego, registrese enla PTA La secretaria de la PTA El presidente de su PTA

PTA local! Todos los de Texas en local les pide a todos los local les pide a todos los

miembros de la junta txpta.org/regis ter-as-a- miembros de la junta miembros de la junta

ejecutiva deben ser board -member. ejecutiva que firmen un ejecutiva que creen un

miembros de la PTA. Acuerdo de Plan de Trabajo que inicia
confidencialidad, ética y el proceso del

conflicto de intereses. presupuesto anual.



